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1. Undang-undang Nomor 25 tahun 1992 Tentang Perkoperasian
. Undang-undang Nomor 20 tahun 2008 Tentang Usaha Mikro, Kecil dan Menengah
. PERMENDAGRI Nomor 52 Tahun 2011 Tentang Standar Operasional Prosedur Di

Lingkungan Pemerintah Provinsi Dan Kabupaten/Kota
PERMENPANNomoT 35 Tahun20l.2TentangPedomanPenyusunanStandarOperasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Undang-undang Nomor 23 tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah
Peraturan Pemerintah RI Nomor 18 Tahun 201.6 Tentang Perangkat Daerah

7. Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah RI Nomor 02 Tahun 2017 Tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri KUKM Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Usaha Simpan Pinjam
Oleh Koperasi
Peraturan Daerah Provinsi Jawa Timur Nomor 4 Tahun 2007 Tentang Pemberdayaan Koperasi
dan UMKM
Peraturan Daerah Provinsi jawa Timur Nomor 6 Tahun 2011 Tentang Pemberdayaan UMKM

10. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Timur Nomor 11. Tahun 2016 Tentang Pebentukan dan
Susunan Perangkat Daerah

1.1.. Peraturan Gubenur Provinsi Jawa Timur Nomor 86 Tahun 20L6 Tentang Kedudukan, Susunan
0rganisasi, Uraian Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Koperasi UKM Provinsi Jawa Timur

12. Peraturan Gubenur Provinsi fawa Timur Nomor 44 Tahun 2018 Tentang Uraian Tugas dan
Fungsi Unit Pelaksana Teknis Dinas Dinas Koperasi UKM Provinsi jawa Timur

SOP Penggunaan Software Gallery

SOP ini tidak dilakukan dengan benar maka kegiatan tidak akan berialan dengan baik

1. Mampu mengoperasikan komputer
2. Mengetahui semua proses pelayanan secara umum

3. Mampu berkomunikasi dengan baik
4. Mengetahui Produk yg ada di galery

5. Memahami peraturan perundangan mengenai pelayanan publik

1. Komputer
2. Internet
3. Alat Tulis
4. Printer

1. Data Transaksi

2. Stok Produk

Dasar Hukum

Keterkaitan SOP

Peringatan

Kualifikasi Pelaksana

Peralatan/ Perlengkapan

Pencatatan & Pendataan
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Buku register induk
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Memberi label pada setiap
oroduk

-Buku register induk
-Buku register

klasifikasi
'Katalog
'Barcode

2 Hari
iemua produk
:erlabelisasi

B
Ntlenata Pruduk ke tempat
yzang tersedia

-Rak Display
-Katalog 1 Hari

fertatanya ke tempat
gang tersedia
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